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O AUTOROVI

Kdo je Petr Hochman?

Podnikatel a lektor se narodil se v roce 1979 v Chlumci nad Cidlinou.
Vyrastal v Pardubicich. Po studiu na Univerzité Hradec Kralové vice jak
osm let vykondval profesi ucitele informatiky na gymnaziu a zakladni
Skole.

Zivnostensky list a firmu (www.ph7.cz) mad od roku 2000 a s jeho
pomoci v minulosti vyvijel software pro podporu vyuky, pozdéji se
zacal zajimat o zajistovani kulturnich a sportovnich akci (nékteré z nich
maji dlouholetou tradici a poradaji se dodnes). Nejen poradani téchto
akci prispélo k nazoru, Ze Zivot je krdsny, chcete-li - je takovy, jaky si ho
udéldame.

Déni ve vychodnich Cechéch spolu s daldimi autory shrnuje v projektu
www.hradubice.cz.

Dnes své poznatky z ucitelské profese prendsi na Sirokou verejnost za
pomoci modernich informacnich technologii na
www.pocitacejednoduse.cz. Jeho vasni je ucit lidi jednoduchou a

srozumitelnou formou pracovat s pocitaci, aby jejich prace byla rychl3,
efektivni a jednoduchad zaroven.

V soucasné dobé Zije Petr Hochman se svou rodinou v
Hradci Kralové.

Vice o Petrovi na www.petrhochman.cz.

www.pocitacejednoduse.cz
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PROHLASENI

Tento materidl je informacnim produktem. Jakékoliv Sifeni nebo
poskytovani tfetim osobdm bez souhlasu autora je zakdzano. Dékuji za
pochopeni a respektovani tohoto sdéleni.

Stazenim tohoto ebooku rozumite tomu, Ze jakékoli pouziti informaci z
tohoto materidlu a Uspéchy ¢i neuspéchy z toho plynouci, jsou pouze
ve Vasich rukdch a autor za né nenese zadnou zodpovédnost. V tomto
textu mlzete najit informace o produktech nebo sluzbach tretich osob.
Tyto informace jsou pouze doporuéenim a vyjadirenim mého nazoru k
této tématice.

www.pocitacejednoduse.cz
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uvobp

Pfedem tohoto ebooku si dovoluji podotknout, Ze vSechny aplikace zde
popsané jsou od spolecnosti Google. Z mého pohledu je mnoho z nich
prevratnych a pokud se tak jiz nestalo, tak se jisté brzy stanou béZznou
soucasti Zivota hodné lidi, kterym budou zjednoduSovat praci a Setfit
¢as. Pokud patfite k technickym guru, bude pro Vas ¢teni tohoto
ebooku pravdépodobné pouhym opakovanim, protoZe spousta z
uvedenych aplikaci nejsou vyloZzené novinky. Ja vSak zjistuji, Ze kolem
mé je stdle hodné lidi, ktefi o téchto uZitecnych vécech nevédi, a pravé
tém chci pomoci s jejich nalezenim. Vitejte...

www.pocitacejednoduse.cz
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APLIKACE 1: E-MAIL

Prvni aplikaci, kterou chci predstavit, je Google mail.
Ze u? sv(j mail mate? Ano, to predpokladam, nechci
Vam v dnesni dobé vysvétlovat pojem elektronicka
posta. Chci Vam ale predstavit mailovou sluzbu
zdarma na cely Zivot, kterd umi daleko vic nez béziny

mail, na ktery jste zvykli.

Email zdarma si zalozte na strance www.gmail.com.

Tipy: Zalozit gmail zvladnete hravé, pokud byste s tim méli preci jen
problém, natoCil jsem videondvod, jak to udélat krok za krokem.
Najdete ho na www.pocitacejednoduse.cz/google/mail/

Nechce se Vam kontrolovat vice emailovych schranek (osobni,
pracovni, ...)? Vas novy gmail mlze pfijimat maily z rlznych jinych
schranek a dle libosti mlzZete pfi odpovédi automaticky nastavit, ze
budete odpovidat z Vami vybrané adresy'. Na firemni postu chcete
jisté odpovidat stale z firemni adresy a ne z Vasi osobni (vSe se da
jednoduse nastavit). Nebojte se také, Zze budete mit v komunikaci gulas
- posta mUzZe byt prehledné a automaticky rozdélena pomoci filtrd.

! Jste 7ena? Vdala jste se? Novy email je jasna volba... Kamaradka ze zakladky
Vam mozna napise na stary mail, ale ten vy uZz nechcete kontrolovat. Pfesto
Vam mohou maily na starou adresu dochdzet do gmailu. Jednoduse
nastavite, abyste na tyto zpravy odpovidala jiz automaticky z nové adresy.

www.pocitacejednoduse.cz



http://www.gmail.com/
http://pocitacejednoduse.cz/google/mail/?setuser=1198

o — e ue
7 aplikaci Google, které vam usetf¥i ¢as

Petr Hochman
APLIKACE 2: KALENDAR

Je na case zbavit se papirového diare. L#LL}LLLLLL“;HLL

Pokud jste zastdnci pouzivani klasického didfe,  1g 171819 20 21
rozumim Vam, také jsem ho pouzival. Nicméné, nechte 28 B 5
se pfijemné prekvapit systémem od Google, ktery je

taktéz zdarma.

Lidé ¢asto namitaji, Ze preci svlj pocita¢ nemaji stdle u sebe. Na to
odpovim: diaf muizZete pouzivat v praci, ale i doma nebo na pocitaci na
navétévé ¢&i v internetové kavarnd. Ze to je v dnedni dobé slaby
argument a stejné nemate diar u sebe, tfeba kdyZ jedete autem nebo
jdete méstem? A co kdyz Vam feknu, Ze diaf muZete mit
synchronizovany se svym mobilnim telefonem? Tedy nemusite psat nic
dvakrat. Co ulozite do didfe v praci, mate ve stejném znéni doma a
stejné tak i v mobilnim telefonu. Pokud potfebujete zadat schizku v
terénu, neni nic jednodussiho nezZ ji naklapat do mobilu, v pocitaci pak
mulzete mit schlzku automaticky béhem par sekund bez jakéhokoli
dalsiho Vaseho pfic¢inéni. Navic na dllezitou schlzku mizZete byt
upozornéni mailem nebo formou SMS.

Nevyhovuje Vam mési¢ni prehled v diafi? Jednim kliknuti zobrazite
tydenni, denni prehled nebo agendu. Umi tohle Vas papirovy diar?
Tato aplikace velice Setfi Vas cas, a Cini ho tak nesmirné efektivnim.
Nebojte se novych véci. Za zkousku nic nedate. Pokud mate jiz zalozen
gmail (viz minula kapitola), pojdte na adresu
www.google.com/calendar. NeZ prestéhujete svij papirovy diaf do

elektronického, chcete jisté nejdfive ukdazat, jak to v takovém diari

www.pocitacejednoduse.cz
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vypadd. Mrknéte na video, které jsem za timto ucelem vytvofil:

www.pocitacejednoduse.cz/google/kalendar/. Na této strance se také
dozvite o silnych nastrojich chytrého sdileni. O co jde? Co kdybyste
chtéli vytvorit schizku v diafi, na které bude Vas kolega nebo
kamarad? Schizku tak uvidite nejen Vy, ale i lidé, které urcite. Nechte

se inspirovat...

www.pocitacejednoduse.cz
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APLIKACE 3: DISK

Pouzivate néjaky kancelarsky software na psani
dokumentd ¢i vytvareni tabulek? Napf. MS Office?
Predpokladam, Ze ano. Jde o aplikace, které se ¢as od
¢asu jednoduse hodi.

Nyni chci upozornit na aplikaci od Google, kterd zaujme ty z Vas, ktefi
hledate nasledujici:

e kancelarsky balik, ale zdarma

e precte dokumenty z MS Office a jiné formaty

e 7adna zdlouhava instalace

e dostupnost na jakémkoli pocitaci, ktery je pfipojen k internetu

e dokumenty se nemusi "pretahovat" na flashce ¢i jinak a jsou
dostupné kdekoli a kdykoli (opét diky internetu)

e moznost sdileni dokumentu s kym chcete (viz déle)

Vyhody Google disku jsou z bodd snad ziejmé. Ja si nyni dovolim
rozepsat ten posledni, nebot pravé ten Vam mizZe usetfit ¢asu nejvice
a pokud jste o této moznosti nikdy neslyseli, tak je také
pravdépodobné, Ze Vam to prijde nemoziné nebo minimalné ne dost
srozumitelné. Vysvétlim.

Predstavte si, Ze makdte v praci na néjakém projektu. Ale jde o
tymovou praci, takZe za normdlnich okolnosti byste se dohodli s Vasimi
kolegy, Ze dnes na projektu budete pracovat Vy a pak jim ho
preposlete. Pokud budete mit kazdy svou ¢ast, tak se v lepSim pripadé
dohodnete, Ze si navzajem nebudete "lézt do zeli" a Ze nebudete

www.pocitacejednoduse.cz
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opravovat néco, co ma na starosti nékdo jiny. Ne, Ze byste nebyli radi,

Zze Vam nékdo pomUze opravit nedostatky, ale co kdyZz na tom zrovna
makate? Az budete ddvat dokument dohromady, tak se jednoduse
utopite v rliznych verzich. A tak si pfedstavte, Ze delegujete prdva, kdo
konkrétni maze k danému dokumentu pfistupovat - kdo ho muze
pouze Cist a kdo ho mizZe i upravovat. Takovy nasdileny dokument pak
mUlzZe upravovat tfeba deset spolupracovnikl najednou a nikdo se
nemusi bat, Ze déla na verzi, kterou pak stejné nékdo jiny prepise.
Odpadne i pripadné "flikovani" odstavcd od rlznych lidi na spravna
mista. Vse se déje a uklada v redlném case.

Vice zde: www.pocitacejednoduse.cz/google/disk/.

www.pocitacejednoduse.cz
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APLIKACE 4: CHROME

Google Chrome je alternativni internetovy prohlizec.
To pro mnohé z Vas nebude Zadna novinka. Dlvod,
pro¢ Vam chci nyni tuto aplikaci pfiblizit, je ten, ze

prohlizec si jednoduse prizpUsobite tak, ze Vam napfr.
precte nahlas Vas text. Treba zpravy z Vaseho oblibeného webu.

PiSete dlouhé ¢lanky a nepiSete zrovna bravurné vSemi deseti prsty? |
tento problém Chrome teSi - jednoduse namluvte svij text do
mikrofonu. Ze jste uz o podobnych aplikacich sly$eli? Uréité se nechci
Spickovat, kolik jich takovych je Ci neni, ja Vam predstavuji néco, o ¢em
ja jsem presvédcen, Ze funguje velmi dobfe. Uz jsem par takovych
aplikaci totiz vidél a otestoval. Google Chrome mé vsak utvrzuje, ze je v
soucCasné dobé nejlepsi. Umi totiz Cist i Cesky a to dost obstojné.
Dlouhé texty mlzete namlouvat bez vétSiho zavahani. Google Chrome
instalujte z této stranky: www.pocitacejednoduse.cz/google/chrome/

www.pocitacejednoduse.cz
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APLIKACE 5: MAPY

Objevte svét s mapami Google. Je mi jasné, Ze znate

néjaké online mapy i na ¢eskych serverech, ale ty se
¢asto zaméfuji pouze na Ceskou republiku nebo v
lepSim pripadé ¢asti Evropy v horSim méfitku. Google
mapuje cely svét dopodrobna, a proto mi pfirostl k

srdci. Neni to ovSem jediny dlvod - mapy od Google maji spoustu
doplrikd, které budete jinde téZko hledat.

Mrknéte na www.pocitacejednoduse.cz/google/mapy/, dozvite se tam

vic, v€éetné zajimavych ndvodd, jak z aplikace Mapy dostat maximum -
zkuste tfeba prochdazku ulicemi New Yorku ve 3D...

www.pocitacejednoduse.cz
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APLIKACE 6: OBRAZKY

Hledani obrazk( na internetu je dnes hracka a to i na
Ceskych serverech. Jak uZ ale spravné tusite, Google
ma zase néco navic. Pominu fakt, Ze na Google

Obrazky najdete nesporné vic obrazkd nez na ceskych

serverech, ale objevil jsem uZitecny odkaz, ktery bude zajimat
pfedevsim ty z Vas, ktefi se zabyvate jakoukoli publikacni ¢innosti a
potfebujete do svych webul, prezentaci, knih apod. dodat obrazky,
které jste nasli na internetu, avSak chcete u nich mit jistotu, Ze jsou
Jednoduse nepodstupujete riziko, Ze zverejnite obsah, ktery je ve
vlastnictvi nékoho jiného. Ten "zazra¢ny" odkaz je zde:

https://www.google.com/search?as g=google&tbs=sur:fmc&tbm=isch

(Je mirné slozitéjsi - uznavam, doporucuji proto na néj pfimo kliknout z
ebooku, pokud se odkaz budete snazit prepsat z tisténé verze, ¢eka vas
zajimavé dobrodruzstvi. © Pokud si dobrodruzstvi chcete usetfit,
najdete odkaz také na jiz zndamém misté s bonusy:
www.pocitacejednoduse.cz/google/obrazky/.)

Dovolim si do této kapitolky vtésnat jeden odkaz, ktery s Googlem
pfimo nesouvisi, ale souvisi s tématem autorskych prdv na obrdzky.
Pokud byste néjaky obrdzek ve své prezentaci chtéli pouZit a nebyli
byste si jisti, zda néjakym autorskym pravim nahodou nepodléh3, zde
je odkaz na ovéreni: www.tineye.com

Kolikrat a kde je VAas obrazek pouZit tato aplikace umi také.

www.pocitacejednoduse.cz
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APLIKACE 7: PREKLADAC

Preklada¢em dovrsuji mozaiku sedmi aplikaci, které
mné osobné zjednodusuji Zivot a ¢ini mou praci na

pocitaci rychlou a efektivni. Dnes asi nikoho

neprekvapi moznost prekladu textli na internetu. Svét se neskute¢nym
zpusobem zrychlil, a tak pro nékoho tato informace bude nadbytecna a
nékomu otevie nové obzory.

Pokud jste tak dosud neucinili, zkuste preklada¢ Google - muzete diky
nému prekladat celé bloky textl, a to z desitek cizich jazykd. Pokud
napf. nékde na webu naleznete rozsypany ¢aj, pardon - ¢instinu, neni
nic jednodussiho nez znaky zkopirovat a vlozit pravé do prekladace
Google. Ten umi napf. i to, Ze rozpoznd, o jaky Ze se to vlastné jedna
jazyk. Na Vas uz pak je jen spravna volba jazyka cilového. Pustte se do
toho na strance translate.google.com (zde ndvod urcité nepotirebujete
- zvladnete to sami). £;EREIFHI, tedy la vivo estas bela. Ehmm...
chci fici - Zivot je krasny...

www.pocitacejednoduse.cz
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TIPY A BONUSY

Vyhledavani

Vétsiné populace je dnes jasné, Zze Google slouZi na
prvnim misté jako vyhleddvat. Ze ho najdete na
strankdch www.google.com, asi také pripominat

nemusim. Mdam ale jiny tip - ten pocitacové guru spise
pobavi, ale ¢lovéku této véci neznalému opét zjednodusi Zivot. Tim je

tzv. rozsifené vyhleddvani. Na titulni strané se odkaz tézko hled3,
proto si dovoluji zverejnit pfimy. Tady je:

https://www.Google.cz/advanced search?q=&hl=cs&Ir=&safe=off&as
qdr=all&biw=1858&bih=995&site=webhp

www.pocitacejednoduse.cz
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ZAVER

Jsem rdd, Ze jste si precetli tento ebook az do konce. Bylo mi
potéSenim Vas provazet aplikacemi Google. Zjistili jste, jak délat svou
praci efektivné a rychle. Aktudlni zajimavé informace ze svéta pocitacu
hledejte na www.pocitacejednoduse.cz. Pfehled vsech aplikaci, o

kterych jste se dozvédéli v tomto ebooku, pak hledejte pfimo na
www.pocitacejednoduse.cz/google. K vétsiné aplikaci Vas tam cekaji

razné tipy a videondvody. Urcité se tam nyni podivejte. Obsah této
stranky je nastavbou tohoto ebooku a ziskané znalosti si zde upevnite
Ci rozsifite.

ph
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