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O AUTOROVI 

Kdo je Petr Hochman? 

Podnikatel a lektor se narodil se v roce 1979 v Chlumci nad Cidlinou. 

Vyrůstal v Pardubicích. Po studiu na Univerzitě Hradec Králové více jak 

osm let vykonával profesi učitele informatiky na gymnáziu a základní 

škole. 

Živnostenský list a firmu (www.ph7.cz) má od roku 2000 a s jeho 

pomocí v minulosti vyvíjel software pro podporu výuky, později se 

začal zajímat o zajišťování kulturních a sportovních akcí (některé z nich 

mají dlouholetou tradici a pořádají se dodnes). Nejen pořádání těchto 

akcí přispělo k názoru, že život je krásný, chcete-li - je takový, jaký si ho 

uděláme. 

Dění ve východních Čechách spolu s dalšími autory shrnuje v projektu 

www.hradubice.cz. 

Dnes své poznatky z učitelské profese přenáší na širokou veřejnost za 

pomoci moderních informačních technologií na 

www.pocitacejednoduse.cz. Jeho vášní je učit lidi jednoduchou a 

srozumitelnou formou pracovat s počítači, aby jejich práce byla rychlá, 

efektivní a jednoduchá zároveň. 

V současné době žije Petr Hochman se svou rodinou v 

Hradci Králové. 

Více o Petrovi na www.petrhochman.cz.  

http://www.ph7.cz/
http://www.hradubice.cz/
http://www.pocitacejednoduse.cz/
http://www.petrhochman.cz/


3 

7 aplikací Google, které vám ušetří čas 
Petr Hochman 

www.pocitacejednoduse.cz 

PROHLÁŠENÍ  

Tento materiál je informačním produktem. Jakékoliv šíření nebo 

poskytování třetím osobám bez souhlasu autora je zakázáno. Děkuji za 

pochopení a respektování tohoto sdělení. 

Stažením tohoto ebooku rozumíte tomu, že jakékoli použití informací z 

tohoto materiálu a úspěchy či neúspěchy z toho plynoucí, jsou pouze 

ve Vašich rukách a autor za ně nenese žádnou zodpovědnost. V tomto 

textu můžete najít informace o produktech nebo službách třetích osob. 

Tyto informace jsou pouze doporučením a vyjádřením mého názoru k 

této tématice.  
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ÚVOD 

Předem tohoto ebooku si dovoluji podotknout, že všechny aplikace zde 

popsané jsou od společnosti Google. Z mého pohledu je mnoho z nich 

převratných a pokud se tak již nestalo, tak se jistě brzy stanou běžnou 

součástí života hodně lidí, kterým budou zjednodušovat práci a šetřit 

čas. Pokud patříte k technickým guru, bude pro Vás čtení tohoto 

ebooku pravděpodobně pouhým opakováním, protože spousta z 

uvedených aplikací nejsou vyloženě novinky. Já však zjišťuji, že kolem 

mě je stále hodně lidí, kteří o těchto užitečných věcech nevědí, a právě 

těm chci pomoci s jejich nalezením. Vítejte… 
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APLIKACE 1: E-MAIL 

První aplikaci, kterou chci představit, je Google mail. 

Že už svůj mail máte? Ano, to předpokládám, nechci 

Vám v dnešní době vysvětlovat pojem elektronická 

pošta. Chci Vám ale představit mailovou službu 

zdarma na celý život, která umí daleko víc než běžný 

mail, na který jste zvyklí. 

Email zdarma si založte na stránce www.gmail.com. 

Tipy: Založit gmail zvládnete hravě, pokud byste s tím měli přeci jen 

problém, natočil jsem videonávod, jak to udělat krok za krokem. 

Najdete ho na www.pocitacejednoduse.cz/google/mail/ 

Nechce se Vám kontrolovat více emailových schránek (osobní, 

pracovní, …)? Váš nový gmail může přijímat maily z různých jiných 

schránek a dle libosti můžete při odpovědi automaticky nastavit, že 

budete odpovídat z Vámi vybrané adresy1. Na firemní poštu chcete 

jistě odpovídat stále z firemní adresy a ne z Vaši osobní (vše se dá 

jednoduše nastavit). Nebojte se také, že budete mít v komunikaci guláš 

- pošta může být přehledně a automaticky rozdělena pomocí filtrů. 

  

                                                                 
1
 Jste žena? Vdala jste se? Nový email je jasná volba… Kamarádka ze základky 

Vám možná napíše na starý mail, ale ten vy už nechcete kontrolovat. Přesto 
Vám mohou maily na starou adresu docházet do gmailu. Jednoduše 
nastavíte, abyste na tyto zprávy odpovídala již  automaticky z nové adresy. 

http://www.gmail.com/
http://pocitacejednoduse.cz/google/mail/?setuser=1198
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APLIKACE 2: KALENDÁŘ 

Je na čase zbavit se papírového diáře. 

Pokud jste zastánci používání klasického diáře, 

rozumím Vám, také jsem ho používal. Nicméně, nechte 

se příjemně překvapit systémem od Google, který je 

taktéž zdarma. 

Lidé často namítají, že přeci svůj počítač nemají stále u sebe. Na to 

odpovím: diář můžete používat v práci, ale i doma nebo na počítači na 

návštěvě či v internetové kavárně. Že to je v dnešní době slabý 

argument a stejně nemáte diář u sebe, třeba když jedete autem nebo 

jdete městem? A co když Vám řeknu, že diář můžete mít 

synchronizovaný se svým mobilním telefonem? Tedy nemusíte psát nic 

dvakrát. Co uložíte do diáře v práci, máte ve stejném znění doma a 

stejně tak i v mobilním telefonu. Pokud potřebujete zadat schůzku v 

terénu, není nic jednoduššího než ji naklapat do mobilu, v počítači pak 

můžete mít schůzku automaticky během pár sekund bez jakéhokoli 

dalšího Vašeho přičinění.  Navíc na důležitou schůzku můžete být 

upozorněni mailem nebo formou SMS. 

Nevyhovuje Vám měsíční přehled v diáři? Jedním kliknutí zobrazíte 

týdenní, denní přehled nebo agendu. Umí tohle Váš papírový diář? 

Tato aplikace velice šetří Váš čas, a činí ho tak nesmírně efektivním. 

Nebojte se nových věcí. Za zkoušku nic nedáte. Pokud máte již založen 

gmail (viz minulá kapitola), pojďte na adresu 

www.google.com/calendar. Než přestěhujete svůj papírový diář do 

elektronického, chcete jistě nejdříve ukázat, jak to v takovém diáři 

http://www.google.com/calendar
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vypadá. Mrkněte na video, které jsem za tímto účelem vytvořil: 

www.pocitacejednoduse.cz/google/kalendar/. Na této stránce se také 

dozvíte o silných nástrojích chytrého sdílení. O co jde? Co kdybyste 

chtěli vytvořit schůzku v diáři, na které bude Váš kolega nebo 

kamarád? Schůzku tak uvidíte nejen Vy, ale i lidé, které určíte. Nechte 

se inspirovat…  

http://pocitacejednoduse.cz/google/kalendar/?setuser=1198
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APLIKACE 3: DISK 

Používáte nějaký kancelářský software na psaní 

dokumentů či vytváření tabulek? Např. MS Office? 

Předpokládám, že ano. Jde o aplikace, které se čas od 

času jednoduše hodí. 

Nyní chci upozornit na aplikaci od Google, která zaujme ty z Vás, kteří 

hledáte následující: 

 kancelářský balík, ale zdarma 

 přečte dokumenty z MS Office a jiné formáty 

 žádná zdlouhavá instalace 

 dostupnost na jakémkoli počítači, který je připojen k internetu 

 dokumenty se nemusí "přetahovat" na flashce či jinak a jsou 

dostupné kdekoli a kdykoli (opět díky internetu) 

 možnost sdílení dokumentu s kým chcete (viz dále) 

Výhody Google disku jsou z bodů snad zřejmé. Já si nyní dovolím 

rozepsat ten poslední, neboť právě ten Vám může ušetřit času nejvíce 

a pokud jste o této možnosti nikdy neslyšeli, tak je také 

pravděpodobné, že Vám to přijde nemožné nebo minimálně ne dost 

srozumitelné. Vysvětlím. 

Představte si, že makáte v práci na nějakém projektu. Ale jde o 

týmovou práci, takže za normálních okolností byste se dohodli s Vašimi 

kolegy, že dnes na projektu budete pracovat Vy a pak jim ho 

přepošlete. Pokud budete mít každý svou část, tak se v lepším případě 

dohodnete, že si navzájem nebudete "lézt do zelí" a že nebudete 
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opravovat něco, co má na starosti někdo jiný. Ne, že byste nebyli rádi, 

že Vám někdo pomůže opravit nedostatky, ale co když na tom zrovna 

makáte? Až budete dávat dokument dohromady, tak se jednoduše 

utopíte v různých verzích. A tak si představte, že delegujete práva, kdo 

konkrétní může k danému dokumentu přistupovat - kdo ho může 

pouze číst a kdo ho může i upravovat. Takový nasdílený dokument pak 

může upravovat třeba deset spolupracovníků najednou a nikdo se 

nemusí bát, že dělá na verzi, kterou pak stejně někdo jiný přepíše. 

Odpadne i případné "flikování" odstavců od různých lidí na správná 

místa. Vše se děje a ukládá v reálném čase. 

Více zde: www.pocitacejednoduse.cz/google/disk/. 

  

http://pocitacejednoduse.cz/google/disk/?setuser=1198
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APLIKACE 4: CHROME 

Google Chrome je alternativní internetový prohlížeč. 

To pro mnohé z Vás nebude žádná novinka. Důvod, 

proč Vám chci nyní tuto aplikaci přiblížit, je ten, že 

prohlížeč si jednoduše přizpůsobíte tak, že Vám např. 

přečte nahlas Váš text. Třeba zprávy z Vašeho oblíbeného webu. 

Píšete dlouhé články a nepíšete zrovna bravurně všemi deseti prsty? I 

tento problém Chrome řeší - jednoduše namluvte svůj text do 

mikrofonu. Že jste už o podobných aplikacích slyšeli? Určitě se nechci 

špičkovat, kolik jich takových je či není, já Vám představuji něco, o čem 

já jsem přesvědčen, že funguje velmi dobře. Už jsem pár takových 

aplikací totiž viděl a otestoval. Google Chrome mě však utvrzuje, že je v 

současné době nejlepší. Umí totiž číst i česky a to dost obstojně. 

Dlouhé texty můžete namlouvat bez většího zaváhání. Google Chrome 

instalujte z této stránky: www.pocitacejednoduse.cz/google/chrome/  

http://pocitacejednoduse.cz/google/chrome/?setuser=1198
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APLIKACE 5: MAPY 

Objevte svět s mapami Google. Je mi jasné, že znáte 

nějaké online mapy i na českých serverech, ale ty se 

často zaměřují pouze na Českou republiku nebo v 

lepším případě části Evropy v horším měřítku. Google 

mapuje celý svět dopodrobna, a proto mi přirostl k 

srdci. Není to ovšem jediný důvod - mapy od Google mají spoustu 

doplňků, které budete jinde těžko hledat. 

Mrkněte na www.pocitacejednoduse.cz/google/mapy/, dozvíte se tam 

víc, včetně zajímavých návodů, jak z aplikace Mapy dostat maximum - 

zkuste třeba procházku ulicemi New Yorku ve 3D…  

http://pocitacejednoduse.cz/google/mapy/?setuser=1198
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APLIKACE 6: OBRÁZKY 

Hledání obrázků na internetu je dnes hračka a to i na 

českých serverech. Jak už ale správně tušíte, Google 

má zase něco navíc. Pominu fakt, že na Google 

Obrázky najdete nesporně víc obrázků než na českých 

serverech, ale objevil jsem užitečný odkaz, který bude zajímat 

především ty z Vás, kteří se zabýváte jakoukoli publikační činností a 

potřebujete do svých webů, prezentací, knih apod. dodat obrázky, 

které jste našli na internetu, avšak chcete u nich mít jistotu, že jsou 

volně šiřitelné, a nemusíte za ně tudíž platit žádné autorské poplatky. 

Jednoduše nepodstupujete riziko, že zveřejníte obsah, který je ve 

vlastnictví někoho jiného. Ten "zázračný" odkaz je zde: 

https://www.google.com/search?as_q=google&tbs=sur:fmc&tbm=isch 

(Je mírně složitější - uznávám, doporučuji proto na něj přímo kliknout z 

ebooku, pokud se odkaz budete snažit přepsat z tištěné verze, čeká vás 

zajímavé dobrodružství.  Pokud si dobrodružství chcete ušetřit, 

najdete odkaz také na již známém místě s bonusy: 

www.pocitacejednoduse.cz/google/obrazky/.) 

Dovolím si do této kapitolky vtěsnat jeden odkaz, který s Googlem 

přímo nesouvisí, ale souvisí s tématem autorských práv na obrázky. 

Pokud byste nějaký obrázek ve své prezentaci chtěli použít a nebyli 

byste si jisti, zda nějakým autorským právům náhodou nepodléhá, zde 

je odkaz na ověření: www.tineye.com 

Kolikrát a kde je Váš obrázek použit tato aplikace umí také.  

https://www.google.com/search?as_q=google&tbs=sur:fmc&tbm=isch
http://pocitacejednoduse.cz/google/obrazky/?setuser=1198
http://www.tineye.com/
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APLIKACE 7: PŘEKLADAČ 

Překladačem dovršuji mozaiku sedmi aplikací, které 

mně osobně zjednodušují život a činí mou práci na 

počítači rychlou a efektivní. Dnes asi nikoho 

nepřekvapí možnost překladu textů na internetu. Svět se neskutečným 

způsobem zrychlil, a tak pro někoho tato informace bude nadbytečná a 

někomu otevře nové obzory. 

Pokud jste tak dosud neučinili, zkuste překladač Google - můžete díky 

němu překládat celé bloky textů, a to z desítek cizích jazyků. Pokud 

např. někde na webu naleznete rozsypaný čaj, pardon - čínštinu, není 

nic jednoduššího než znaky zkopírovat a vložit právě do překladače 

Google. Ten umí např. i to, že rozpozná, o jaký že se to vlastně jedná 

jazyk. Na Vás už pak je jen správná volba jazyka cílového. Pusťte se do 

toho na stránce translate.google.com (zde návod určitě nepotřebujete 

- zvládnete to sami). 生活是美好的, tedy la vivo estas bela. Ehmm… 

chci říci - život je krásný…  

https://translate.google.com/#auto/en/%C5%BEivot%20je%20kr%C3%A1sn%C3%BD
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TIPY A BONUSY 

Vyhledávání 

Většině populace je dnes jasné, že Google slouží na 

prvním místě jako vyhledávač. Že ho najdete na 

stránkách www.google.com, asi také připomínat 

nemusím. Mám ale jiný tip - ten počítačové guru spíše 

pobaví, ale člověku této věci neznalému opět zjednoduší život. Tím je 

tzv. rozšířené vyhledávání. Na titulní straně se odkaz těžko hledá, 

proto si dovoluji zveřejnit přímý. Tady je: 

https://www.Google.cz/advanced_search?q=&hl=cs&lr=&safe=off&as

_qdr=all&biw=1858&bih=995&site=webhp 

  

http://www.google.com/
https://www.google.cz/advanced_search?q=&hl=cs&lr=&safe=off&as_qdr=all&biw=1858&bih=995&site=webhp
https://www.google.cz/advanced_search?q=&hl=cs&lr=&safe=off&as_qdr=all&biw=1858&bih=995&site=webhp
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ZÁVĚR 

Jsem rád, že jste si přečetli tento ebook až do konce. Bylo mi 

potěšením Vás provázet aplikacemi Google. Zjistili jste, jak dělat svou 

práci efektivně a rychle. Aktuální zajímavé informace ze světa počítačů 

hledejte na www.pocitacejednoduse.cz. Přehled všech aplikací, o 

kterých jste se dozvěděli v tomto ebooku, pak hledejte přímo na 

www.pocitacejednoduse.cz/google. K většině aplikací Vás tam čekají 

různé tipy a videonávody. Určitě se tam nyní podívejte. Obsah této 

stránky je nástavbou tohoto ebooku a získané znalosti si zde upevníte 

či rozšíříte. 

 

 

 

 

http://www.pocitacejednoduse.cz/
http://www.pocitacejednoduse.cz/google/?setuser=1198

